
I II III IV

1 6 ajuan 6 ajuan 7 ajuan 6 ajuan

 

NO AKSI/KEGIATAN

I II III IV

1 V V V V

2 V V V V Surat Perintah Bayar oleh Bendahara Pembantu

3 Melaksanakan tanda tangan bukti pengeluaran bersama 

PA/KPA

V V V V Lembaran Cek dan Rekening Koran SKPD

4 Melaksanakan pencatatan pengeluaran kas dalam buku 

simpanan bank dan buku kas bendahara pengeluaran

V V V V

5 Melaksanakan penandatanganan SPP V V V V Pengajuan SPP dan SPM UP/GU/LS

Mendistribusikan uang kepada bendahara pengeluaran 

pembantu dengan berdasarkan surat perintah 

pengeluaran uang dari PA

Melaksanakan monitoring tehadap ketersediaan dana 

atas seluruh transaksi keuangan

BENDAHARA

Jumlah Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan Surat Perintah Membayar (SPM) dengan 

Metode Pembayaran UP/GU/LS

Rp

JADWAL

OUTPUT/KELUAR PROGRAM KEGIATAN

RENCANA AKSI PENCAPAIAN KINERJA TAHUN 2019

BAGIAN ADMINISTRASI KESEJAHTERAAN RAKYAT SETDA. KABUPATEN MALANG

SASARAN  STRATEGIS INDIKATOR KINERJA
TARGET

Administrasi keuangan yang tertib, dan sesuai dengan peraturan yang berlaku

Buku Kas Umum (BKU), SPJ pengesahan, SPJ Fungsional 

per bulan, Buku Pembantu Bank

PELAKSANAAN

Data ketersediaan dana guna kebutuhan operasional kantor 

dan kegiatan 
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I II III IV

1 6 laporan 6 laporan 7 laporan 6 laporan

 

NO AKSI/KEGIATAN

I II III IV

1 V V V V

2 Melaksanakan pembuatan laporan realisasi belanja 

bendahara pengeluaran

V V V V

3 Melaksanakan pemungutan dan penyetoran pajak V V V V Buku Pembantu Pajak

4 V V V V

BENDAHARA

Rr. RENY DEWI MULYANI, S. Sos.

Penata Muda

NIP 19780219 200501 2 012

Rp

Menyusun Berita Acara Pemeriksaan Kas

JADWAL

OUTPUT/KELUAR PROGRAM KEGIATANPELAKSANAAN

Melaksanakan pengumpulan bukti transaksi

SASARAN  STRATEGIS INDIKATOR KINERJA
TARGET

Jumlah Laporan Realisasi Belanja, Pemungutan dan Penyetoran Pajak, Berita Acara 

Pemeriksaaan Kas, Pajak Tahunan Belanja

Administrasi keuangan yang tertib, dan sesuai dengan peraturan yang berlaku

-                                   Bukti pengeluaran meliputi : kwitansi, bon, tanda terima 

pengeluaran uang

Laporan Realisasi Anggaran per semester dan per tahun, 

Neraca, Laporan Operasional dan Laporan Perubahan 

Ekuitas dan CALK

Register Penutupan Kas per bulan dan Berita Acara 

Pemeriksaan Kas per Triwulan


